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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “E. FERMI” 
Sede legale: Via Montalbano, 397 – 51034 Casalguidi - Serravalle P.se (PT) 

Tel. 0573/527188 –Cod. Ministeriale: PTIC81200R 
Codice Fiscale 80007890470  -  Codice Univoco  UF0YZI 

 
e.mail: ptic81200r@istruzione.it 

PEC: ptic81200r@pec.istruzione.it  -  Sito web:  https://icfermipt.edu.it  

 

Circ_n_010          Casalguidi, 05/09/2026 

 
Codice CUP: G24D25004680006 
Codice progetto: M4C1I2.1-2026-1745-P-65401 
Titolo progetto: IA e prospettive di innovazione scolastica 

 

- Al sito istituzionale 

- All’albo online 

- Al personale docente interessato 

 

 

OGGETTO: Percorso di formazione e approfondimento online “IA PER IL PERSONALE 

AMMINISTRATIVO: STRUMENTI E SICUREZZA” - ISCRIZIONI 

realizzati nell’ambito del PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale per il personale scolastico – “Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola” (Avviso 
pubblico prot. n. 73226 del 27 marzo 2026 codice M4C1I2.1-2026-1745, finanziato con il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 11 novembre 
2025, n. 219) 

RUP: Alberto Ciampi 

 

 

Si comunica che questo Istituto, nell’ambito del progetto PNRR “IA e prospettive di innovazione scolastica” – D.M. 219/2025, 

attiva nei mesi di settembre-ottobre 2026 la seguente proposta formativa sull’intelligenza artificiale per il personale 

amministrativo delle Istituzioni scolastiche. 

Il corso, dal titolo “IA PER IL PERSONALE AMMINISTRATIVO: STRUMENTI E SICUREZZA”, si svolgerà online in 

modalità sincrona e avrà una durata di 10 ore: è rivolto al personale amministrativo di questo Istituto ed è aperto con piacere 

alla partecipazione del personale amministrativo interessato appartenente ad altre istituzioni scolastiche, fino a un massimo 20 

partecipanti. 

 

Di seguito informazioni dettagliate sul percorso di formazione e approfondimento attivato. 

Percorso Formatrice Calendario 
ID Scuola 

Futura 

IA per il 

personale 

amministrativo: 

strumenti e 

sicurezza 

Giulia De Nicoli, è una DSGA con formazione economico-

manageriale e specifico interesse per la digitalizzazione dei 

processi scolastici. Ha maturato una significativa esperienza 

come formatrice di DS, DSGA, personale ATA e docenti. Si 

occupa in particolare di innovazione amministrativa, 

reingegnerizzazione dei processi e applicazione dell’intelligenza 

artificiale alla gestione scolastica. 

24/09/2026 ore 15.30-17.30 

01/10/2026 ore 15.30-17.30 

08/10/2026 ore 15.30-17.30 

15/10/2026 ore 15.30-17.30 

22/10/2026 ore 15.30-17.30 

450699 

 

Descrizione dell’attività 

Il percorso “IA per il personale amministrativo: strumenti e sicurezza” accompagna il personale amministrativo 

nell’integrazione consapevole dell’Intelligenza Artificiale generativa nelle attività quotidiane di segreteria: redazione di documenti, 

e-mail, atti, sintesi, organizzazione del lavoro e gestione dei flussi informativi, con specifica attenzione alla sicurezza nella Pubblica 

Amministrazione, alla privacy e alla tutela dei dati. L’approccio coniuga gli strumenti operativi di IA con la logica di gestione e 

riprogettazione dei processi (Business Process Management), per trasformare l’adozione dell’IA in un reale miglioramento 

dell’efficienza amministrativa. Il corso ha un approccio pratico e laboratoriale. Ogni modulo alterna momenti teorici, dimostrazioni 

live degli strumenti ed esercitazioni guidate su casi reali tratti dall’attività di segreteria, per favorire l’immediata trasferibilità delle 

competenze nel lavoro quotidiano. Ai partecipanti saranno forniti slide, materiali operativi e modelli (prompt e check-list). 

Il percorso include contenuti finalizzati all’alfabetizzazione in materia di intelligenza artificiale e all’uso consapevole, sicuro, etico 

e responsabile dei sistemi di IA, con riferimento a potenzialità, limiti, rischi, protezione dei dati personali, trasparenza, sorveglianza 

umana, tutela dei diritti fondamentali e prevenzione di utilizzi impropri o discriminatori. Tali attività concorrono quindi 

all’assolvimento degli obblighi di alfabetizzazione e formazione in materia di intelligenza artificiale previsti dalla normativa vigente. 

Maggiori informazioni nella scheda allegata. 
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Per il personale interno dell’I.C. “E. Fermi”, la partecipazione al percorso concorre all’assolvimento dell’obbligo di 

formazione in materia di IA previsto dalla normativa vigente. 

 

Il tutor sarà un docente interno dell’Istituto. 

Il corso verrà attivato solo in caso di raggiungimento di un numero sufficiente di iscrizioni. Gli iscritti riceveranno pertanto conferma 

dell’effettiva attivazione tramite e-mail; successivamente sarà inviato, sempre tramite e-mail, il link per la partecipazione agli 

incontri online. Le iscrizioni saranno accolte nei limiti dei posti disponibili. 

 

➢ Il personale amministrativo interno interessato dovrà effettuare l’iscrizione tramite la piattaforma Scuola Futura 

(https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/ ), accedendo con SPID, CIE o eIDAS all’area riservata del sito del 

Ministero, selezionando il servizio Scuola Futura, individuando il percorso tramite il relativo ID 450699 e cliccando su 

“Candidati”. 

➢ Il personale amministrativo di altre scuole interessato dovrà invece inviare una mail con oggetto “iscrizione corso ID 

450699” a ptic81200r@istruzione.it specificando nome e cognome, codice fiscale, data di nascita, codice meccanografico 

della propria sede di organico, email, eventuale recapito telefonico. 

 

Le iscrizioni o sulla piattaforma o via mail devono essere effettuate entro il 20 

settembre 2026. 
 

 

Attenzione! Le iscrizioni che eccedono il limite previsto per percorsi e laboratori non 

potranno essere accolte. Il criterio di accoglimento è l’ordine di arrivo delle varie 

domande di iscrizione. 
 

Per eventuale assistenza nella procedura di iscrizione, scrivere una mail a ptic81200r@istruzione.it . 

 

Considerato il valore formativo dei percorsi e dei laboratori proposti e la crescente rilevanza dell’intelligenza artificiale nei processi 

di innovazione amministrativa, la partecipazione rappresenta una significativa opportunità di crescita professionale e di 

aggiornamento per tutti i corsisti. 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Alberto Ciampi 

(firmato digitalmente) 
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